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प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान 
 तातरभ कामयक्रभ (सञ् चारन तथा व्मवस्थाऩन) कामयववतध, २०८१ 

 

प्रस्तावना् प्रदेश तथा स्थानीम तह अन्तगयतका सयकायी तनकाम एवभ ् प्रदेश सङ् गठठत सॊस्थाहरूको 
कभयचायी तथा ऩदातधकायीहरूको रातग सञ् चारन हनुे तातरभ कामयक्रभराई उऩरशधधभूरक य व्मवशस्थत 
रूऩभा सञ् चारन गनय वाञ्छनीम बएकोरे, 

 

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान ऐन, २०७९ को दपा ३९ रे ठदएको अतधकाय प्रमोग 
गयी प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान ऩरयषद्रे मो कामयववतध फनाएको छ। 
१. सॊशऺप्त नाभ य प्रायम्ब् (१) मस कामयववतधको नाभ “तातरभ कामयक्रभ (सञ् चारन तथा 

व्मवस्थाऩन) कामयववतध, २०८१” यहेको छ। 
(२) मो कामयववतध तरुुन्त प्रायम्ब हनुेछ। 

२.  ऩरयबाषा् ववषम वा प्रसङ् गरे अको अथय नरागेभा मस कामयववतधभा, 
(क) “ऐन” बन्नारे प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान ऐन, २०७९ 

सम्झनऩुदयछ। 
(ख) “कामयकायी सतभतत” बन्नारे ऐनको दपा ८ फभोशजभको कामयकायी सतभतत 

सम्झनऩुदयछ। 
(ग) “तातरभ कामयक्रभ” बन्नारे दपा १० भा तोवकए फभोशजभको प्रततष् ठानफाट 

सञ् चारन हनुे तातरभ कामयक्रभ सम्झनऩुदयछ य सो शधदरे ऺभता ववकासका 
रातग गरयने अध्ममन भ्रभण कामयक्रभ सभेतराइय जनाउॉदछ। 

३.  कामयववतधको उद्दशे्म् मस कामयववतधको उदे्दश्म देहाम फभोशजभ यहेको छ्- 

(क) कोशी प्रदेश सयकाय य भातहत तनकामका तथा प्रदेश अन्तयगतका स्थानीम 
तहका कभयचायी तथा ऩदातधकायीहरूका रातग तातरभ कामयक्रभको सञ् चारन 
दऺताभा अतबववृि गने।  

(ख) प्रदेशका तनवायशचत जनप्रतततनतधहरू तथा कभयचायीहरूको आवश्मकता य 
भागभा आधारयत तातरभ, गोष् ठी, सेतभनाय, अतबभखुीकयण आठद कामयक्रभ 
सञ् चारन गने। 

(ग) अन्म तातरभ प्रदामक सॊस्थासॉग आवश्मक सभन्वम गयी तातरभ सञ् चारन गने 
ववतधभा गणुस्तयीमता एवभ ्एकरूऩता ल्माउने। 

(घ) भागभा आधारयत तातरभ कामयक्रभको भाऩदण्ड सम्फन्धी व्मवस्था स्वीकृत 
गयाउने, खचयराई आतथयक ववतनमभावरी फभोशजभ गने गयी तातरभ कामयक्रभ 
तजुयभा गने । 

४. तातरभ कामयक्रभ व्मवस्थाऩन सतभतत् (१) प्रततष् ठानफाट सञ् चारन हनुे तातरभ कामयक्रभराई 
व्मवशस्थत गनय देहाम फभोशजभको तातरभ व्मवस्थाऩन सतभतत यहनेछ्-  

 

(२) तातरभ कामयक्रभ व्मवस्थाऩन सतभततको फैठक आवश्मकता अनसुाय फस्नेछ।  

(क) तातरभ शाखा प्रभखु - सॊमोजक 

(ख) आतथयक प्रशासन शाखा प्रभखु - सदस्म 

(ग) प्रशासन शाखाको अतधकृत स्तयको कभयचायी - सदस्म 
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५. तातरभ कामयक्रभ व्मवस्थाऩन सतभततको काभ, कतयव्म य अतधकाय् (१) दपा ४ फभोशजभ गठठत 
तातरभ कामयक्रभ व्मवस्थाऩन सतभततको काभ, कतयव्म य अतधकाय देहाम फभोशजभ हनुेछ्- 

(क) प्रततष् ठानरे सञ् चारन गनुयऩने तातरभको आवश्मकता ऩवहचान गनय अनसूुची-१ 
फभोशजभको पायाभ प्रमोग गयी स्वीकृत कामयक्रभ य आवश्मकता अनसुाय 
सवेऺण गने।  

(ख) दपा ९ फभोशजभको ववषमववऻ तथा स्रोतव्मशिको योस्टय अद्यावतधक गने।  

(ग) तातरभ ऩाठ्यक्रभ य ऩाठ्यवस्त ु ववकासका रातग प्रततष् ठानराई आवश्मक 
सहमोग गने य ऩाठ्यक्रभ, ऩाठ्यवस्त ुतथा तातरभ साभग्रीहरू स्वीकृत बए 
नबएको सतुनशित गने। 

(घ) तातरभ कामयक्रभ सरुुहनु ुबन्दा अगावै स्रोत व्मशिको सतुनशितता गने। 

(ङ) तातरभ कामयक्रभको उदे्दश्म, ऩाठ्यक्रभ, ऩाठ्यवस्त,ु ववतध तथा शैशऺक 
साभग्रीहरू सम्फन्धभा सहजकतायसॉग छरपर तथा आवश्मकता अनसुाय 
अतबभखुीकयण कामयक्रभ सञ् चारन गने। 

(च) प्रततष् ठानफाट सञ् चारन हनुे सफै वकतसभका तातरभ कामयक्रभभा सहबागी हनुे 
जनप्रतततनतध, कभयचायी तथा व्मशि छनोटका आधाय तम गने य सहबागी 
छनौट गयी सूचना प्रकाशन गने। 

(छ) तातरभभा छनौट बएका सहबागीहरूको वववयण सम्फशन्धत व्मशिराई 
जानकायी गयाई सहबातगता सतुनशित गने। 

(ज) प्रततष् ठानफाट सञ् चारन गरयने तातरभ कामयक्रभराइय भमायठदत फनाउन तातरभ 
सॊमोजक रगामत अन्म कभयचायीसॉग छरपर गयी प्रततष् ठानराई आवश्मक 
सझुाव ऩेश गने। 

(झ) तातरभ कामयक्रभ सञ् चारन गनुयऩूवय अनसूुची-२ फभोशजभको ढाॉचाभा 
अनभुातनत खचय सवहतको अवधायणा ऩत्र तमाय गयी स्वीकृत गयाउने।  

(ञ) सेवाकारीन तातरभभा सहबागीहरूको उऩरशधध भूल्माङ् कन गयी गयाई 
रधधाङ् क तातरका तमाय गयी सोको अतबरेख याख् न ेतथा शे्रणी फभोशजभको 
प्रभाण ऩत्र तमाय गने । 

 (२) उऩदपा (१) को खण्ड (झ) फभोशजभ तातरभ कामयक्रभ सञ् चारनका रातग तमाय 
गरयने अनसूुची-२ फभोशजभको अवधायणा ऩत्रभा उल्रेशखत ववषम वस्तकुा अततरयि आवश्मकता 
अनसुाय अन्म ववषमवस्त ुथऩ गनय सवकने छ ।   

 

६.  तातरभ सॊमोजक् (१) प्रततष् ठानफाट सञ् चारन हनुे तातरभ कामयक्रभका रातग कामयकायी 
तनदेशकरे एक जना तातरभ सॊमोजक तोक्नेछ । 

(२) उऩदपा (१) भा जनुसकैु कुया रेशखएको बए ऩतन प्रततष् ठानफाट सञ् चारन हनु े
ऩन्र ठदनबन्दा राभो अवतधको तातरभ कामयक्रभका रातग कामयकायी तनदेशकरे आवश्मक 
सङ्ख्माभा तातरभ सहसॊमोजक सभेत तोक्न सक्नेछ। 

(३) तातरभ सॊमोजकको काभ कतयव्म देहाम फभोशजभ हनुेछ्-    
(क) तातरभ कामयक्रभभा सहबागीहरूको सतुनशितता गने वा गनय रगाउने, 
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(ख) सहबागीहरूको हाशजयी रगामतका कागजातहरू तमायी गने वा गनय 
रगाउने, 

(ग) सहजकतायको सतुनशितता गने वा गनय रगाउने, 
(घ) तातरभ साभग्रीहरू (स्टेशनयी साभग्री, धमानय, ल्माऩटऩ, प्रोजेक्टय आठद) 

तमायी गने वा गनय रगाउने, 
(ङ) चभेना गहृ रगामत अन्म व्मवस्था तभराउन ेवा तभराउन रगाउने, 
(च) तातरभ कामयक्रभराइय व्मवशस्थत एवभ ् प्रबावकायी फनाउन तातरभ 

सहसॊमोजक तथा आवश्मकता अनसुाय अन्म कभयचायीराई शजम्भेवायी तोकी 
ऩरयचारन गने, 

(छ) तातरभ कऺको सयसपाइ तथा तातरभ साभग्रीहरू सयुऺाको रातग 
सॊमोजकरे आवश्मकता अनसुाय सहसॊमोजक वा अन्म कभयचायीहरूराई 
तनदेशन ठदने । 

(ज) तातरभ कामयक्रभको हयेक ठदनको हाशजयी गयाउने, सहबागीको तनमतभतता, 
सभम ऩारना तथा अनशुासन य तसकाइ व्मवहायको तनमतभत रूऩभा 
अनगुभन गने तथा सहबागी भूल्माङ् कनका रातग ऩषृ्ठऩोषण ठदने। 

(झ) सहजकतायराई तातरभ कामयक्रभ कऺभा स्वागत गने, सहबागी य 
सहजकय ताको तफचभा ऩरयचम गयाई कऺा सञ् चारनको रातग सहज 
वातावयण तमाय गने।  

(ञ) तातरभ ऩाठ्यक्रभ तथा तातरभका ववषमवस्तकुो प्रस्ततुतका रातग आवश्मक 
ऩने ववतध तथा शैशऺक साभग्रीको सम्फन्धभा अतबभखुीकयण तथा सत्र 
सञ् चारनभा सहजकतायराई आवश्मक सहमोग गने । 

(ट) तातरभ कामयक्रभको स्वीकृत अवधायणा ऩत्रभा उल्रेशखत अन्म कामय गने वा 
गनय रगाउने। 

७. प्रततवेदन ऩेश गनुयऩने् (१) तातरभ सॊमोजकरे तातरभ कामयक्रभ सम्ऩन्न बएऩश् चात ्अनसूुची-३ 
फभोशजभको ढाॉचाभा मथाथय खचय सवहतको प्रततवेदन तमाय गयी ऩैंततस ठदनतबत्र ऩेस्की पयपायक 
गयाउने वा ऩेस्की नतरएको बए वहसाफ पयपायक गयी सम्फशन्धतराई बिुानी ठदने व्मवस्था 
तभराउनऩुनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ सम्ऩन्न तातरभ कामयक्रभको अनसूुची-३ फभोशजभको 
प्रततवेदन ढाॉचाभा उल्रेशखत ववषमवस्तकुा अततरयि आवश्मकता अनसुाय अन्म ववषमवस्त ुथऩ 
गनय  सवकने छ । 

 
८. तातरभ सञ् चारनका आधायहरू (१)  प्रततष् ठानरे ऐनको ऩरयच्छेद ६ भा बएको व्मवस्था फभोशजभ 

प्रशशऺण ऩितत,  प्रशशऺण साभग्री तथा ऩाठ्यक्रभ तजुयभा गनेछ ।  
(२) प्रततष् ठानफाट सञ् चारन गरयने तातरभ कामयक्रभ देहामका आधायभा स्रोत व्मवस्थाऩन गयी 
सञ् चारन हनुेछ्- 

(क) सॊघ तथा प्रदेश सयकायफाट प्राप् त अनदुानभा आधारयत, 
(ख) प्रदेश सयकायको भागभा आधारयत, 
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(ग) स्थानीम तहको भागभा आधारयत, 
(घ) व्मशि तथा गैयसयकायी सॊस्थाको भागभा आधारयत, 
(ङ) प्रततष् ठानफाट आवश्मकता ऩवहचानभा आधारयत।   

९. ववषमववऻ तथा स्रोतव्मशिको योस्ट?य् (१) प्रततष् ठानरे प्रत्मेक वषय सञ् चारन गने तातरभ 
कामयक्रभभा सहजीकयण गनयका रातग सम्बाववत ववषमववऻ तथा स्रोतव्मशिको फामोडाटा भाग 
गयी योस्टय अध्मावतधक गनुय ऩनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभको ववषमववऻ तथा स्रोतव्मशिको योस्टय अद्यावतधक गनय 
प्रत्मेक वषयको साउन भवहनातबत्र सावयजतनक सूचना प्रकाशन गनुयऩनेछ। 

(३) आवश्मकता अनसुाय जनुसकैु सभमभा ववषमववऻ तथा स्रोतव्मशिको योस्टय 
अध्मावतधक गनय सवकनेछ ।  

(४) योस्टयभा नबएको व्मशिराई कुनै ऩतन तातरभ कामयक्रभभा सहजकतायको रूऩभा 
प्रमोग गरयन ेछैन । 

१०. तातरभका प्रकाय् प्रततष् ठानफाट सञ् चारन हनुे तातरभ कामयक्रभका प्रकाय देहाम फभोशजभ 
हनुेछन-्  

(क) सेवाकारीन तातरभ् सेवासॉग सम्फशन्धत ववषमभा कम्तीभा ३० कामय ठदनको 
हनुे तथा कुनै सेवाको ऩदभा सभान्मतमा कम्तीभा तीन वषय अनबुव बएको 
कभयचायीराई प्रदान गरयने, 

(ख) सेवा प्रवेश तातरभ् कुनै ऩतन सेवाको ऩदभा प्रदेश रोक सेवा आमोगफाट 
तसपारयस बएको साभान्मतमा १ वषय तबत्रभा सम्फशन्धत तहको सेवा प्रवेश 
तातरभ ऩाठ्यक्रभरे तोके फभोशजभको हनुे, 

(ग) ववषमगत तातरभ् रेखा, शजन्सी  व्मवस्थाऩन, सावयजतनक खरयद जस्ता 
कामायरमको ववशेष काभको रातग आवश्मक ऩने दऺता अतबववृिका रातग 
सञ् चारन गरयन,े 

(घ) ऺभता ववकास तातरभ् भवहरा सशिीकयण, ऩदातधकायीको रातग आवश्मक 
ऩने ववशेष ऺभता, नेततृ्व रगामत प्रततष् ठानरे ऩवहचान गयेका ववषमभा ऺभता 
ववकासको रातग सञ् चारन गरयने, 

(ङ) अतबभखुीकयण् कुनै कामयको रातग आवश्मक ऩने न्मूनतभ ऻान, तसऩ आठद 
प्रदान गयी कामय सम्ऩादनको रातग ऩठाउनऩुने अवस्थाभा सञ् चारन गरयने, 

(च) कामयशारा तथा गोष्ठी् सभसाभवमक वा जनसयोकायका ववषमभा कुनै कुयाको 
सधुाय,  कुनै कानून वा कामयववतधभा  सभसाभवमकीकयण गनय,  सभस्मा 
सभाधान गनय   वा कुनै काभ कायवाहीको प्रवक्रमाभा साझा फझुाइ ववकास 
गनयका रातग सञ् चारन गरयन,े 

(छ) कोशचङ भेन्टरयङ् प्रततष् ठानद्वाया ऩवहचान गरयएका वा भाग बई आएका 
ऺेत्रहरूभा सूक्ष्भ तरयकारे गरयने सहजीकयणका रातग सञ् चारन गरयन।े 

(ज) प्रशशऺक प्रशशऺण तातरभ् सहजकतायको रातग सहजीकयण य प्रशशऺण ववतधभा 
सधुाय गने वा दऺता हातसर गने तथा सहजकताय उत्ऩादन गने  प्रमोजनका 
रातग सञ् चारन गरयन,े 
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(झ) अन्म तातरभ। 

११. सेवाकारीन तातरभ कामयक्रभ सञ् चारन कामयववतध् (१) प्रततष् ठानफाट तहगत रूऩभा सञ् चारन 
हनु े सेवाकारीन तातरभभा सहबागी हनु चाहने सम्बाववत उम्भेदवायका रातग स्वीकृत वावषयक 
कामयक्रभ अनसुाय सावयजतनक सूचना सभेत प्रकाशन गने। 

  (२) उि सूचना सम्फशन्धत भन्त्रारम तथा स्थानीम तहभा सभेत ऩठाउने।  

(३) उऩदपा (१) फभोशजभ सेवाकारीन तातरभभा सहबागी हनु चाहने उम्भेदवायरे 
अनसूुची-४ को ढाॉचाभा देहामका कुयाहरू खरुाई आवेदन ऩेस गनुयऩनेछ्- 

(क) आवेदन पायाभ अशख्तमायवाराफाट प्रभाशणत गयाई कामायरमको छाऩ सभेत 
रगाएको हनुऩुनेछ।  

(ख) हार फहार यहेको ऩदको तनमशुि वा फढुवा बएको ऩत्रको प्रतततरवऩ तथा 
सरुवा बएको बए सरुवा ऩत्र सभेत सॊरग्न गनुयऩनेछ। 

(ग) सूचनाभा तोवकएको तभतत तबत्रभा प्रततष् ठानको इभेर ठेगानाभा वा 
प्रततष् ठानभा आइऩगु्ने गयी ऩठाउनऩुनेछ।  

(घ) कशम्तभा तीन वषय सेवा अवतध ऩूया बएको हनुऩुनेछ। 

(ङ) सूचनाभा तोवकए फभोशजभका अन्म सतयहरू ऩूया बएको हनुऩुनेछ।  

(३) उऩदपा (२) फभोशजभ तोवकएको सतय ऩूया नबएको पायाभराई भान्मता ठदइन े
छैन। 

(४) तनधायरयत तभतततबत्र प्रततष् ठानभा दताय बएका वा तोवकएको इभेर ठेगानाभा प्राप् त 
बएका आवेदनहरू आवेदन ठदने म्माद सवकएको फढीभा ऩन्र ठदन तबत्रभा दताय गयी सोको 
वववयण अनसूुची-५ फभोशजभको ढाॉचाभा तातरभ शाखाफाट तमाय गयी प्रभाशणत गरयसक्न ुऩनेछ।  

(५) आवेदकहरूको अशन्तभ वववयण तमाय गरयसकेऩतछ तातरभ व्मवस्थाऩन सतभततरे 
उि वववयणको रुज ु तथा ववश् रेषण गयी जेष् ठता रगामत उऩमिु आधायहरू तनधाययण गयी 
छनौट गरयनेछ।  

(६) छनौटको भूर सूचीका साथै वैकशल्ऩक सूची सभेत प्रकाशन गनुयऩनेछ।  

(७) तातरभ सरुु हनुबुन्दा कशम्तभा सात ठदन अगावै छनौट य वैकशल्ऩक 
उम्भेदवायहरूको सूची प्रततष् ठानको वेबसाइट भापय त ्सावयजतनक गरयनेछ। 

(८) छनौट बएका भखु्म उम्भेदवायरे तातरभभा सहबागी हनु सक्ने वा नसक्ने 
सम्फन्धभा तातरभ सञ् चारन हनुबुन्दा चाय ठदन अगावै प्रततष् ठानभा जानकायी गयाउनऩुनेछ। 
मसयी जानकायी नगयाइएभा स्वत् वैकशल्ऩक उम्भेदवायराई प्राथतभकताका आधायभा सहबागी 
गयाइनेछ।  

(९) तातरभभा सहबातगताका रातग छनौट बएका उम्भेदवायहरूरे देहाम फभोशजभका 
कागजातहरूका साथ उऩशस्थत हनुऩुनेछ् 

(क) तातरभभा सहबागी गयाइठदनहुनु बनी सम्फशन्धत कामायरमरे प्रततष् ठानराई 
रेखेको ऩत्र,  

(ख) कभयचायीको ऩरयचम ऩत्र, 
(ग) सक् कर भनोनमन पायाभ य ऩेस गयेका कागजातहरूको प्रभाशणत 

प्रतततरवऩहरू, 
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(घ) हारसारै शखचेको ऩासऩोटय साइजको दईु प्रतत पोटो,  
(ङ) छात्रावास प्रमोग गनुयऩने बए सोको जानकायी सवहत छात्रावास फाऩत 

फझुाउनऩुने शलु्क फझुाएको यतसद वा फैंक बौचय। 

(१०) सेवाकारीन तातरभभा सहबागीहरूको नाभ, कभयचायी सङ्केत नॊ., ऩद, तह, कामययत 
कामायरम, सम्ऩकय  नॊ., शैशऺक मोग्मता सभेतको वववयण तथा ऩासऩोटय साइजको पोटो सवहतको 
अतबरेख तमाय गयी प्रततष् ठानभा सयुशऺत याख् न ेव्मवस्था तभराउनऩुनेछ । 

१२. सेवा प्रवेश तातरभ रगामत अन्म तातरभ सञ् चारनको कामयववतध् दपा १० को खण्ड (क) देशख 
फाहेकको सेवा प्रवेश तातरभ रगामत अन्म तातरभ सञ् चारनको कामयववतध देहाम फभोशजभ 
हनुेछ्-   

(क) वावषयक स्वीकृत कामयक्रभ अनसुाय प्रततष् ठानरे तहगत रूऩभा सेवा प्रवेश 
तातरभ सञ् चारनभा सहबागी हनुे सम्बाववत उम्भेदवायहरू प्रदेश रोक सेवा 
आमोगफाट प्राप् त गयी सो वववयणको आधायभा तातरभ व्मवस्थाऩन सतभततरे 
उम्भेदवायहरूको छनौट गयी सावयजतनक सूचना प्रकाशन गनेछ। 

(ख) ववषमगत तथा अन्म तातरभको हकभा तातरभ आवश्मकता ऩवहचानको 
आधायभा वावषयक स्वीकृत कामयक्रभ अनसुाय तातरभ व्मवस्थाऩन सतभततरे 
सहबागी जनप्रतततनतध वा कभयचायीहरूको छनौट गयी सूची तमाय गनुय ऩनेछ। 

(ग) उऩदपा (क) तथा (ख) फभोशजभको वववयणभा छनौटको सूचीभा आवश्मकता 
फभोशजभ थऩ घट गनय सवकनेछ। 

(घ) तातरभभा सहबागी हनुे जनप्रतततनतध तथा कभयचायीहरूको छनौट गदाय 
भनोनमनका आधायहरू तातरभ व्मवस्थाऩन सतभततरे तनधाययण गनेछ य त्मस्ता 
आधायहरूको सम्फन्धभा सम्फशन्धत ऩऺराई सूशचत गनुयऩनेछ। 

१३. तातरभ ऩवहरे य  तातरभ ऩतछको ऩयीऺा् (१) सेवा प्रवेश तातरभ, तीन ठदनबन्दा राभो 
अवतधको ववषमगत तातरभको हकभा तातरभ स्रोत व्मशिसॉग सभन्वम गयी सहबागीको 
ऩूवयऻानको भूल्माङ् कनको रातग तातरभको ऩूवय ऩयीऺा (Pretest) सञ् चारन गनुयऩनेछ। मसको 
नततजा सहबागीहरूराई सावयजतनक गनय अतनवामय छैन। 

तय ऩूवयऻान सभेतराई आधाय फनाई स्रोत व्मशिरे तातरभ सत्र सञ् चारन गनुयऩनेछ। 

(२) तातरभ सम्ऩन्न बएऩश् चात ् सहबागीहरूको तातरभ ऩश् चातको भूल्माङ् कन गनय 
तातरभऩतछको भूल्माङ् कन ऩयीऺा (Posttest) सञ् चारन गनुय ऩनेछ। मी दफैु ऩयीऺाहरू तातरभको 
प्रबावकारयता भूल्माङ् कन गने आधायको रूऩभा यहनेछन।् 

(३) सेवाकारीन तातरभको हकभा सम्फशन्धत ऩाठ्यक्रभरे तनधाययण गये फभोशजभ 
सहबागीहरूको उऩरशधध भूल्माङ् कन गयी सहबागीहरूको रधधाङ् क तातरका सभेत तमाय 
गनुयऩनेछ।मसयी भूल्माङ् कन गनय तातरभ व्मवस्थाऩन सतभततरे आवश्मकता अनसुाय अरग्गै 
भूल्माङ् कन सतभतत गठन गनयसक्नेछ । 

१४. तातरभको अनगुभन् (१) तातरभ सञ् चारन अवतधभा प्रततष् ठानका कामयकायी तनदेशक, कामयकायी 
सतभतत तथा ऩरयषद्का ऩदातधकायीरे अनगुभन गनय सक्नेछन।् तातरभ सॊमोजकरे मसको 
अतबरेख याख् ने प्रफन्ध गनुयऩनेछ।  
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  (२) जनुसकैु तातरभ कामयक्रभ सञ् चारन गदाय हयेक भोड्युर, ठदन तथा सत्रको 
ऩषृ्ठऩोषण प्राप् त हनुेगयी सहबागीफाट प्रततवेदन तरने व्मवस्था तभराउनऩुनेछ ।  

(३) प्रततष् ठानफाट सञ् चारन बएका तातरभका उऩरशधधहरूको सम्फन्धभा प्रततष् ठानरे 
तातरभ ऩश् चात ्सभम सभमभा मसको प्रबावकारयता सम्फन्धी सवेऺण गनुयऩनेछ।  

(४) उऩदपा (३) फभोशजभको सवेऺण पायाभ तमायी गने कामय तातरभ व्मवस्थाऩन 
सतभततरे गनेछ। पायाभराई प्रववतध भैत्री फनाई अनराइन भापय त ् सभेत बनय सक्ने गयी 
आवश्मक प्रफन्ध तभराउन सवकनेछ।   

 

१५. तातरभ कामयक्रभको भूल्माङ् कन् (१) प्रततष् ठानरे सञ् चारन गयेको प्रत्मेक तातरभ कामयक्रभ 
सम्ऩन् न बए ऩश् चात ् तातरभ कामयक्रभ तथा सहजकतायको भूल्माङ् कनका रातग अनसूुची-६ 
फभोशजभको ढाॉचाभा सहबागीहरूफाट भूल्माङ् कन पायाभ बयाउनऩुनेछ। 

(२) उऩदपा (१) फभोशजभ भूल्माङ् कन पयाभको आधायभा तातरभ व्मवस्थाऩन 
सतभततरे ऩषृ्ठऩोषण तरई प्रततष् ठानफाट सञ् चारन हनुे हयेक तातरभ कामयक्रभ सधुायका रातग 
उऩमोग गनुयऩनेछ। 

 

१६. तातरभराई प्रववतधभैत्री य व्मावहारयक फनाइने्  (१) प्रततष् ठानफाट सञ् चारन हनुे हयेक तातरभभा 
प्रववतधको प्रमोगराई प्रोत्साहन गनुयऩनेछ। 

(२) तातरभका ववतधहरूराई व्मावहारयक य अभ्मासभा आधारयत फनाउनऩुनेछ। 

 

१७. तातरभ ऩाठ्यक्रभ, ववषमवस्त ुतथा ऩाठ्यववतध तनधाययण् ऐनरे तनधाययण गये फभोशजभ तातरभको 
ऩाठ्यक्रभ स्वीकृत गनुयऩनेछ।  

 

१८. प्रभाणऩत्र सम्फन्धी व्मवस्था् (१) तीन ठदन वा सोबन्दा राभो अवतधका सफै तातरभहरूभा 
सहबागीहरूराई अनसूुची-७ फभोशजको ढाॉचाभा प्रभाणऩत्र प्रदान गनुयऩनेछ।  

(२) सेवाकारीन तातरभको हकभा रधधाङ् क ऩत्रको आधायभा सहबागीहरूरे हातसर 
गयेको शे्रणी सभेत उल्रेख गयी प्रभाणऩत्र जायी गनुयऩनेछ।  

(३) उऩदपा (२) फभोशजभ रधधाङ् क ऩत्र तमाय गदाय सम्फशन्धत तातरभ ऩाठ्यक्रभरे 
तोके फभोशजभका आधायहरूभा भूल्माङ् कन गयी तमाय गनुयऩनेछ। 

 

१९. तातरभको आचायसॊवहता् (१) कभयचायीको हकभा तातरभ कऺभा उऩशस्थत हुॉदा अतनवामय रूऩभा 
तोवकएको ऩोसाक रगाउनऩुनेछ। 

(२) तातरभ सञ् चारन गने तातरभ सॊमोजक, तातरभ सहसॊमोजक तथा अन्म कभयचायीरे 
तनधायरयत, भमायठदत ऩोसाक रगाउनऩुनेछ। 

(३) तातरभभा सहबागी हनुे कभयचायी तथा ऩदातधकायी य तातरभ कामयक्रभ सञ् चारनभा 
खवटने कभयचायीरे प्रचतरत कानूनरे तोकेको आचयण ऩारना गनुयऩनेछ। 

 

२०. अनसूुचीभा हेयपेय वा सॊशोधन् आवश्मकता अनसुाय कामयकायी तनदेशकरे अनसूुचीभा हेयपेय वा 
सॊशोधन गनय सक्नेछ।  
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२१. फाधा अड्काउ पुकाउ् मस कामयववतधको कामायन्वमनको क्रभभा कुनै फाधा अड्काउ ऩयेभा 
कामयकायी तनदेशकको तसपारयसभा कामयकायी सतभततरे तनणयम गयी फाधा अड्काउ पुकाउन 
सक्नेछ। 
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अनसूुची-१ 

(दपा ५ को उऩदपा (१) को खण्ड (क) सॉग सम्फशन्धत) 
 तातरभ आवश्मकता ऩवहचान सम्फन्धी प्रश् नावरी 

 
कामय य सभस्मा तफश् रेषण गने पायाभ (Activity sheet 1) 

भखु्म कामयहरू (Key Result 

Area) 

गनुयऩने वक्रमाकराऩहरू (Key 

Performance Area) 

सूचकाङ् क (Key Performance 

Indicators) 

१.   

२.   

३.   

४.   

५.   

६   

७   
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आवश्मक ऺभता तनधाययण गने पायाभ (Activity sheet 2) 

गनुयऩने वक्रमाकराऩहरू आवश्मक ऻान  आवश्मक तसऩ  आवश्मक व्मवहाय 
१.  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

२ 

 

 

   

३ 

 

 

   

४ 

 

 

   

५ 
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भौजदुा ऺभताको ववश् रेषण य भूल्माङ् कन गने पायाभ (Activity sheet 3) 

कामय सम्ऩादन गनय आवश्मक ऺभताहरू (आवश्मक 
ऻान तथा तसऩ) 

ववद्यभान कामयस्तय 

 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै / कभ  

 

 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै  / कभ  

 

 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै  / कभ  

 

 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै  / कभ  

 

 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै  / कभ  

 

 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै  / कभ  

 
 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै  / कभ  

 
 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै  / कभ 

 
 धेयै याम्रो / याम्रो / ठठकै  / कभ  
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तातरभ आवश्मकताको ऩवहचान गने पायभ (Activity sheet 4) 

कामय सम्ऩादन गनय आवश्मक ऺभताहरू तातरभको आवश्मकता 
 छैन / केही / धेयै / ऩूयै  

 

 छैन / केही / धेयै / ऩूयै 

 

 छैन / केही / धेयै / ऩूयै 

 

 छैन / केही / धेयै / ऩूयै 

 

 छैन / केही / धेयै / ऩूयै 

 

 छैन / केही / धेयै / ऩूयै 

 

 छैन / केही / धेयै / ऩूयै 

 

 छैन / केही / धेयै / ऩूयै 
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अनसूुची-२ 

(दपा ५ को उऩदपा (१) को खण्ड (झ) य उऩदपा (२) सॉग सम्फशन्धत) 
 

अवधायणा ऩत्रको ढाॉचा 
… … … .… … … तातरभ सञ् चारनको अवधायणा ऩत्र  

 

 

 

 

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान  

करवरगयुी, बद्रऩयु झाऩा, कोशी प्रदेश,  
नेऩार 

 

१ ऩषृ्ठबतूभ् 
२ औशचत्म् 
३ उदे्दश्म् 
४ अऩेशऺत नततजा तथा प्रततपर् 
५ तातरभका सहबागीहरू 

६ तातरभका ववषमवस्तहुरू 

७ तातरभ सञ् चारन हनुे स्थान् 
८ तातरभ सञ् चारन हनुे तभतत् 
९ सभन्वम य व्मवस्थाऩन् 
१०तातरभ सञ् चारनका रातग आवश्मक खचय व्मवस्था्  
 

तमाय गने तसपारयस गने स्वीकृत गने 
……….. ……….. ………….. 
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अनसूुची-३ 

(दपा ७ को उऩदपा (१) सॉग सम्फशन्धत) 
 

प्रततवेदनको ढाॉचा 
 

… … … .… … … तातरभ सञ् चारनको प्रततवेदन 

 
प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान  
करवरगयुी, बद्रऩयु झाऩा, कोशी प्रदेश,  

नेऩार 
 

प्रस्ततु कताय 
…………………………. 

२ औशचत्म् 
३ उदे्दश्म् 
४ अऩेशऺत नततजा तथा प्राप् त प्रततपर् 

५ तातरभका सहबागीहरू 

७ तातरभ सञ् चारन बएको तभतत य स्थान् 
८ तातरभको तसकाइ उऩरशधध  
९ सहबागीहरूको तातरभप्रततको भूल्माङ् कन 

१० तातरभ सञ् चारनभा बएको मथाथय खचय  
 
………………… ………………… 

ऩेस गने स्वीकृत गने 
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अनसूुची-४ 

(दपा ११ को उऩदपा (२) सॉग सम्फशन्धत) 
सेवाकारीन तातरभको रातग भनोनमन पायभ 

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान 

कोशी प्रदेश, करवरगयुी, बद्रऩयु, झाऩा 
सेवाकारीन प्रशशऺण प्रशशऺाथी भनोनमन पायभ 

कभयचायीहरूको धमशिगत तफवयण M 

कभयचायीको नाभ, थय  
Name (IN CAPITAL LETTERS) 

 कभयचायी सङ् केत नॊ.  

जन्भ तभतत 
 सम्ऩकय  पोन नॊ.  

भोवाइर नॊ.  इभेर ठेगाना  

स्थामी ठेगाना  

शैशऺक मोग्मता  

नोकयी वववयण  

ऩद M तह M सेवा M सभूह M 

कामायरमको नाभ य ठेगाना 
Office Name and Address (IN 

CAPITAL LETTERS) 

 

कामायरमको पोन नॊ.  कामायरमको इभेर 
 

सरुु तनमशुि तभतत M ऩद M 

वतयभान ऩदभा ऩदोन्नतत/तनमशुि बएको तभतत M 

सम्ऩादन गनुयऩने प्रभखु कामयहरू M 

प्रशशऺण सम्फन्धी वववयण  

हारको ऩदभा मसबन्दा अशघ प्रशशऺण तरएको तथमो/तथएन M 

तरएको बए 

प्रशशऺणको नाभ प्रशशऺण सञ् चारन गने सॊस्थाको नाभ अवतध 

   

हार तसपारयस गरयएको प्रशशऺणको वववयण 

प्रशशऺणको नाभ M अवतध M 

भातथ उल्रेशखत वववयण साॉचो हो झठु्ठा ठहये काननु फभोशजभ सहुॉरा फझुाउॉरा । 

कभयचायीको हस्ताऺय M     तसपारयस गने कामायरम प्रभखुको हस्ताऺय M 
तभतत M       नाभ थय M 
       ऩद M 

       कामायरम M 

       तभतत M 

       कामायरमको छाऩ M 

 

फोटो 
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                                                                          अनसूुची ५ 

(दपा ११ को उऩदपा (४) सॉग सम्फशन्धत) 
 

आवेदकहरूको दताय सूचीको नभूना 

दताय नॊ. 
आवेदक 

कभयचायीको 
नाभ 

कभयचायी 
सङ  केत 
नॊ. 

ऩद 

सरुु 
तनमशुि 
तभतत 

सम्फशन्धत 
ऩदभा 
तनमशुि 
तभतत 

कामययत 
कामायरम 

सम्ऩकय  
नॊ. 

कैवपमत 

१         

२         

३         

४         
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अनसूुची-६  

(दपा १४ को उऩदपा (१) सॉग सम्फशन्धत) 
तातरभ भूल्माङ् कन प्रश् नावरी (सहजकताय भूल्माङ् कन) 

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान 

कोशी प्रदेश, करवरगयुी, बद्रऩयु  झाऩा  
…………………………………….. प्रशशऺण कामयक्रभको 

सहबागीहरूको तपय फाट गरयएको सहजकतायको भूल्माङ् कन पायाभ 

क्र. 
सॊ. 

सहजकतायको 
नाभ 

ववषमवस्त ु प्रस्ततुीकयण सहबागीसॉग अन्तयवक्रमा उऩमिु ववतध य साभग्रीको प्रमोग 

उत्कृष्ट 

४ 

याम्रो 
३ 

भध्मभ 
२ 

ठठकै 
१ 

उत्कृष्ट 
४ 

याम्रो 
३ 

भध्मभ 
२ 

ठठकै 
१ 

उत्कृष्ट 
४ 

याम्रो 
३ 

भध्मभ 
२ 

ठठकै 
१ 

उत्कृष्ट 

४ 

याम्रो 
३ 

भध्मभ 

२ 

ठठकै 

१ 

१  
                                

२                                  

३                                  

४                                  

५                                  

६                                  

७                                  

८                                  

९                                  

१०                                  
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तातरभ भूल्माङ् कन प्रश्नावरी  (सभग्र तातरभ व्मवस्थाऩन भूल्माङ् कन) 

 

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान 

कोशी प्रदेश, करवरगयुी, बद्रऩयु  झाऩा 
……………………… हरूको रातग आमोशजत सेवा प्रवेश/सेवाकारीन/………………….. ववषमक प्रशशऺण कामयक्रभको 

 

 

१. तऩाईंको ऩेशाको रातग मो प्रशशऺण कततको उऩमोगी ठान्नु हनु्छ ? 

 

धेयै उऩमोगी  उऩमोगी  ठठकै  अनऩुमोगी  

 

२.  मस प्रशशऺणभा सभावेश गरयएका ववषमहरूभध्मे तऩाईंको रातग सफबन्दा उऩमोगी ववषम कुन राग्मो ? 

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 

 

३. तऩाईंराई सफैबन्दा अनऩुमोगी रागेको ववषम कुन हो ? 

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 

४.छरपर बएका ववषमहरूभध्मे कुनै ववषमभा फढी जोड ठदनऩुने ठान्न ुहनु्छ वक ? ठानु्नहनु्छ बन ेकुन ववषमभा 
ठानु्नहनु्छ ? 

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  

 

५. महाॉ तसक्नबुएको कुयाहरूभध्मे तऩाईंरे काभभा प्रमोग गनय चाहनबुएको तीनवटा कुया उल्रेख गनुयहोस।् 

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 

नाम (ऐच्छिक):  
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… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 

 

६. तनम्न कुयाहरूभा तऩाईं कतत सन्तषु् ट हनुहुनु्छ ? 

१ भनभा रागेका कुयाको अतबव्मशि 

धेयै सन्तषु् ट  सन्तषु् ट  ठठकै  असन्तषु् ट 

 

२ प्रशशऺकको व्मवहाय 

धेयै सन्तषु् ट  सन्तषु् ट  ठठकै  असन्तषु् ट 

   

३ प्रशशऺण साभग्रीको उऩरधधता 

धेयै सन्तषु् ट  सन्तषु् ट  ठठकै  असन्तषु् ट 

   

४ व्मवस्थाऩक/सॊमोजकको व्मवहाय 

धेयै सन्तषु् ट  सन्तषु् ट  ठठकै  असन्तषु् ट 

 

५ प्रशशऺण कऺा कोठा व्मवस्थाऩन  

धेयै सन्तषु् ट  सन्तषु् ट  ठठकै  असन्तषु् ट 

 

६ शचमा/नास्ता/खाना 

  

 धेयै सन्तषु् ट  
सन्तषु् ट  ठठकै  असन्तषु् ट 

 

७. बववष्मभा मस्तो वकतसभको प्रशशऺण सञ् चारन गनयको रातग कस्तो सझुाव ठदनहुनु्छ ? 

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
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८. तऩाईंको ववचायभा तातरभ ऩाठ्यक्रभभा थऩ गनुयऩने कुनै ववषम बए उल्रेख गनुयहोस ्।  

 

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … …… 
 

९.  तऩाईंको ववचायभा तातरभ ऩाठ्यक्रभफाट हटाउनऩुने कुनै ववषम बएको बए उल्रेख गनुयहोस ्।  

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
 
… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … …… 
 

१०.  तातरभभा प्रमोग बएका ववतधहरूभध्मे सफैबन्दा उऩमिु रागेको ववतध य अनऩुमिु रागेको ववतध उल्रेख 
गनुयहोस ्।  

 

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  

 

… … …… … … … … … … … …… … … … … …… … …… … … … … … … … ……  
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अनसूुची-७ 

(दपा १८ को उऩदपा (१) सॉग सम्फशन्धत) 
सेवाकारीन तातरभको प्रभाणऩत्रको ढाॉचा 
प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान 

कोशी प्रदेश 

करवरगयुी, बद्रऩयु, झाऩा 
 

प्रभाणऩत्र नॊ: 

प्रभाणऩत्र 

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान, करवरगयुी, झाऩाको आमोजनाभा तभतत………………………….. देशख 
………………………………….. सम्भ प्रदेश तनजाभती /स्थानीम सेवाको ……………………… तहका कभयचायीहरूका रातग 
सञ् चारन बएको …………………….. …………………………………………………… ………………………………….ववषमक …….. 
कामयठदनको सेवाकारीन प्रशशऺणभा 

(श्री……………………………… (कभयचायी सङ् केत नॊ………………………..) 

…………. शे्रणीभा उत्तीणय हनुबुएकोरे मो प्रभाण-ऩत्र प्रदान गरयएको छ । 

 

………………………..                                 ……………………….  

तातरभ शाखा प्रभखु                                    कामयकायी तनदेशक  

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान                                प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान 

     तभतत : 

 

 

 

 

 

 

 

 

फोटो  
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सेवा प्रवेश य अन्म ववषमगत तातरभको  

प्रभाणऩत्रको ढाॉचा 
 

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठान 

करवरगयुी, बद्रऩयु झाऩा 

कोशी प्रदेश नेऩार 

प्रभाणऩत्र 

प्रदेश अनसुन्धान तथा प्रशशऺण प्रततष् ठानको आमोजनाभा „„„„„„„„„„„„„को रातग  तभतत „„„„. देशख 
„„„„„ सम्भ सॊचातरत  “„„„„„„„„„”  ववषमक तातरभभा सपरताऩूवयक सहबागी हनु ुबएकोरे  श्री 

„„„„„.. कामायरम, „„„..  भा „„„„„  ऩदभा कामययत तऩाईं श्री „„„„„„„.  राई मो प्रभाण-ऩत्र प्रदान 
गरयएको छ । 

………………  ..………………. 

तातरभ  शाखा प्रभखु  कामयकायी तनदेशक 


